Oznaczenie sprawy: CUW.26.9.2022.AB Sandomierz, 21.11.2022r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

na realizacje zadania pn.:
» Sukcesywne dostawy materialéow biurowych i papierniczych na 2023 rok”

1. Zamawiajacy:
Centrum Ustug Wspélnych w Sandomierzu oraz jednostki obstugiwane:
Szkota Podstawowa Nr 1, ul. Stefana Okrzei 6, 27-600 Sandomierz;
Szkota Podstawowa Nr 2, ul. Adama Mickiewicza 9, 27-600 Sandomierz;
Szkota Podstawowa Nr 3, ul. Flisakéw 30, 27-600 Sandomierz:
Szkota Podstawowa Nr 4, ul. Adama Mickiewicza 39,27-600 Sandomierz;
Przedszkole Samorzadowe Nr 1, ul. Stefana Okrzei 8, 27-600 Sandomierz:
Przedszkole Samorzadowe Nr 3, ul. Juliusza Stowackiego 9, 27-600 Sandomierz;
Przedszkole Samorzadowe Nr 5, ul. Portowa 28, 27-600 Sandomierz;
Zlobek przy Przedszkolu Samorzadowym Nr 5, ul. Portowa 28, 27-600 Sandomierz;
Przedszkole Samorzadowe Nr 6, ul. Por. Tadeusza Kréla 3, 27-600 Sandomierz;
0. Z1obek przy Przedszkolu Samorzadowym Nr 6, ul. Por. Tadeusza Krola 3,
27-600 Sandomierz;
11. Przedszkole Samorzadowe Nr 7, ul. Armii Krajowej 5, 27-600 Sandomierz;
12. Swietlica Srodowiskowa, ul. Juliusza Stowackiego 15, 27-600 Sandomierz;
13. Placowka Wsparcia Dziennego ,.Przystanek Blonie™ ul. Blonie 55,
27-600 Sandomierz;
14. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Sandomierzu, ul. Katedralna 3,
27-600 Sandomierz;
15. Targowiska Miejskie Samorzadowy Zaklad Budzetowy, ul. Przemystowa 2,
27-600 Sandomierz.
16. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji przy ul. Kosely 3a, 27-600 Sandomierz.

= MORO0RY ONHCh IRILYEND)

W imieniu wiasnym i jednostek obstugiwanych postepowanie prowadzi petnomocnik, tj.
Centrum Ustug Wspélnych w Sandomierzu, dzialajacy na podstawie art. 41 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.).
i Zarzadzenia Burmistrza Miasta Sandomierza Nr 250/2021/CUW z dnia 29 pazdziernika
2021 roku.

Dane podmiotu prowadzacego postepowanie:

Centrum Ustug Wspolnych w Sandomierzu

ul. Leona Ciesli 2

27-600 Sandomierz

Telefon/faks: 15 644 56 80

Strona www. http://bip.cuw.sandomierz.eu

Adres e-mail sekretariat@cuw.sandomierz.eu

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Aleksandra Brozyna
Tel. 15 644 56 80, wew.26

e-mail: aleksandra.brozyna@cuw.sandomierz.eu

2. Tryb udzielenia zaméwienia:
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Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 22022 1. poz. 1710 z p6zn. zm.). z uwagi na prog okreslony w art.2 ust.1 pkt 1 tj.
wartosci ponizej 130.000,00 zi netto.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

I. Przedmiotem zamoéwienia s3 ,Sukcesywne dostawy materialéw  biurowych
i papierniczych na 2023 rok” do Centrum Ustug Wspélnych i jednostek obstugiwanych.
Artykuly biurowe i papiernicze bgda dostarczane przez wykonawce na jego wlasny koszt, na
podstawie zamowien czgdciowych przesylanych poczta elektroniczng lub zglaszanych
telefonicznie przez Centrum Ustug Wspélnych i jednostki obstugiwane.

2. Dostawy przedmiotu zamoéwienia beda sie odbywaly w zaleznosci od potrzeb
zamawiajgcego. Przedmiot umowy objety jednostkowym zamowieniem wykonawca
zobowiazuje si¢ dostarcza¢ na swoj koszt maksymalnie w ciagu 3 dni roboczych od dnia
zlozenia zamowienia.

3. Oferowany produkt musi spelnia¢é wymagania wyszczegélnione w opisie przedmiotu
zamdwienia oraz formularzu asortymentowo-cenowym tj. zalaczniku nr 2 do zapytania.

4. Artykuly biurowe i papiernicze musza spetnia¢ wszelkie normy stawiane do tego rodzaju
zamoOwien przez prawo polskie.

5. Zamowione artykuly powinny by¢ dostarczone - odpowiednio na adresy: Centrum Ustug
Wspolnych w Sandomierzu oraz jednostek obslugiwanych, z uwzglednieniem obiektéw
Jednostki MOSiR: Plywalnia Kryta, ul. Zielna 7, Hala Widowiskowo - Sportowa ul.
Patkowskiego 2a, Miejski Stadion Sportowy ul. Kosely 3a, Bulwar im Marszatka
Pitsudskiego, Centrum Rekreacji ul. Portowa 24a - w nienaruszonych opakowaniach
fabrycznych, powinny posiada¢ najwyzsza jako$é, by¢ artykulami nieuzywanymi, wolnymi
od wad, kompletnymi, szczelnie zapakowanymi, nie noszacymi $ladéw otwierania, nie
poddanymi procesowi ponownego napetniania.

6. W przypadku asortymentéw dla ktorych okresla si¢ terminy waznosci ich uzycia, terminy
te muszg wynosi¢ co najmniej 12 miesigcy, liczac od dnia ich odbioru.

7. Cena okreslona w ofercie, powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia.

8. Ceny produktow w okresie trwania umowy nie moga ulec zmianie, w stosunku do
wskazanych w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowiacym zatgcznik nr 2.

9. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykulow wskazane w zalaczniku nr 2, sa ilosciami
szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty. Moga one ulec zmianie w toku realizacji zaméwienia. Zamawiajacy
zastrzega sobie w tym zakresie prawo do ograniczenia zakresu przedmiotu umowy do 70%
wartosci umowy brutto. Niewykorzystanie przez Zamawiajacego 30% wartosci umowy brutto
nie moze stanowi¢ podstawy do roszczen odszkodowawczych ze strony Wykonawcy z tytutu
niezrealizowania zaméwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z niektérych
pozycji podyktowane brakiem zapotrzebowania na dany artykut. Powyzsze zmiany nie moga
spowodowa¢ zmian cen jednostkowych. Zmiany w tym zakresie nie beda stanowity Zzmiany
Umowy.

10. Asortyment przedstawiony w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcym
zatacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia do zlozenia oferty, nie jest katalogiem zamknietym,
Centrum Uslug Wspdlnych i jednostki obstugiwane moga dokonywaé zamoéwienia na
dodatkowy asortyment tozsamy przedmiotowo. Zmiany w tym zakresie nie beda stanowily
zmiany umowy.
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11. Rzeczywiste ilosci zaméwionych artykutow, beda wynikac z biezacego zapotrzebowania
zamawliajacego.

12. Umowa bedzie obowiazywaé od 02 stycznia 2023 do 31 grudnia 2023 roku lub do
wyczerpania przedmiotu umowy.

13. Po uplywie okresu realizacji umowy, mimo nie wyczerpania przedmiotu zaméwienia
okreslonego umowa, umowa wygasa.

14. Faktury VAT Wykonawca bedzie wystawial bezposrednio dla jednostki, dla ktorej
nastgpita dostawa materialow zwigzanych z przedmiotem zaméwienia na podstawie
zamoOwienia czesciowego, wg wzoru:

(Nabyweca — Gmina Sandomierz, Odbiorca — jednostka do ktérej nastapila dostawa
artykuléw biurowych).

15. Platno$¢ za dostawe, regulowana bedzie na podstawie prawidtowo wystawianych faktur
VAT w ciggu 14 dni, liczgc od daty zlozenia faktury VAT, sporzadzonej w oparciu o ceny
jednostkowe, zaoferowane przez wykonawce w formularzu asortymentowo-cenowym
stanowigcym Zalgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

16. Po zakonczeniu przeprowadzonego postgpowania umowy zawierane beda indywidualnie
przez zamawiajgcych z wybranym w wyniku postepowania Wykonawca, zgodnie z
zapotrzebowaniem w formularzu asortymentowo-cenowym - zat. nr 2 z zaktadki: Podziat na
jednostki.

4. Termin realizacji zaméwienia:
Od dnia 02 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 roku.

5. Warunkiem udzialu w postepowaniu jest przedlozenie nastepujacych oswiadczen
i dokumentow:

a) wypekniony formularz ofertowy ( zatgcznik nr 1),

b) wypelniony formularz asortymentowo-cenowy (zalacznik nr 2),

¢) zaakceptowany wzor umowy (zatacznik nr 3),

d) wypelnione o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania (zatacznik
nr 4),

e) aktualne dokumenty potwierdzajace status prawny wykonawcy, np. odpis
z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarcze] wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oferta nie musi zawiera¢ tych dokumentéw w przypadku
wskazania w ofercie przez wykonawce, ze sa one dostepne w formie elektronicznej
pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz
danych.

6. Kryteria wyboru oferty:
Cena ofertowa brutto - 100 %. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta,
zawierajgca wszystkie wymagane zalaczniki zlozone przez wykonawce spelniajacego
wszystkie warunki udzialu w postepowaniu oraz zawierajgca najnizsza cene brutto.

7. Sposob przygotowania i termin skladania oferty:
1. Wykonawca powinien przygotowa¢ oferte w jezyku polskim w formie pisemnej
na formularzu ofertowym stanowigcym Zalgcznik nr 1. Oferta musi byé podpisana przez
osoby uprawnione albo upowaznione do wystgpowania w imieniu wykonawcy, przy czym
podpis musi by¢ czytelny lub opisany pieczatka imienng. Oferte nalezy umiescic
w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia tego
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opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem Wykonawcy
w lewym gérnym rogu koperty, przystane na adres:
Centrum Uslug Wspélnych w Sandomierzu ul. L. Ciesli 2, 27-600 Sandomierz oraz
opisane:
Oferta na realizacje zadania:
» Sukcesywne dostawy materialéw biurowych i papierniczych na 2023 rok”
Oznaczenie sprawy: CUW.26.9.2022.AB
Nie otwiera¢ przed dniem 6 grudnia 2022 roku, godzing 12:00.

2. O wyniku niniejszego postepowania prowadzonego w trybie .zapvtania ofertowego”

Zamawiajacy poinformuje wykonawcdw poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Centrum Ustug Wspdlnych w Sandomierzu w zakladce ..Zamdwienia publiczne” —

stosownej informacji.

Wykonawca zaproszony oraz pobierajacy wersje elektroniczna Zaproszenia z Biuletynu
Informacji Publicznej Centrum Ustug Wspdlnych w Sandomierzu zobowiazany jest do
biezacego monitorowania Biuletynu Informacji Publicznej Centrum Ushug Wspélnych
w Sandomierzu do dnia sktadania ofert. gdyz zamieszczane tam sa ewentualne wyjasnienia
oraz/lub zmiany tresci Zaproszenia. Dokonane w ten sposob wyjasnienia/uzupeknienia staja
si¢ czeseia Zaproszenia i beda dla wykonawcdw wiazace.

3. Termin ztozenia ofert: do dnia 6 grudnia 2022 roku do godziny 12:00.

4. Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng oferte pod rygorem odrzucenia.

5. Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

6. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Decyduje data i godzina wptywu oferty
do siedziby Zamawiajacego.

8. Sposob obliczenia ceny ofertowej
1. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia ceny za wszystkie elementy zaméwienia
wymienione w formularzu asortymentowo-cenowym(zal. nr 2). Cena podana w ofercie
powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia oraz
warunkami stawianymi przez zamawiajgcego.
2. Ceny jednostkowe oraz wszystkie wartosci okreslone w formularzu asortymentowo-
cenowym a takze ostateczng ceng oferty, nalezy podawac¢ w zlotych polskich. Ostateczng cene
oferty stanowi suma cen poszczegdlnych pozycji formularza asortymentowo-cenowego z zal.
nr 2 do zaproszenia. Ostateczna cena oferty powinna zostaé¢ podana w kwocie brutto.
3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce,
ktorego oferta zostala wybrana do realizacji drogg elektroniczng (mailem) lub telefonicznie
oraz poprzez publikacj¢ stosownej informacji na stronie internetowej, na ktorej opublikowano
ogloszenie.

9. Badanie i ocena ofert
1. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert oraz poprawié
oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe.
2. W sytuacji gdy zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia przez wskazanie znakéw
towarowych, to nalezy rozumie¢, iz dopuszcza si¢ zastosowanie rozwigzan réwnowaznych.
Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie réwnowaznych materiatéow pod warunkiem, ze
materialy réwnowazne beda posiadaty co najmniej takie same parametry techniczne jak
materialy wymienione w zalgczniku Nr 2- Formularzu asortymentowo-cenowym. Tak wigc
postugiwanie si¢ nazwami producentéw czy produktow ma wylacznie charakter przykladowy.
Zamawiajacy przy opisie przedmiotu zamoéwienia wskazujac konkretnego producenta lub
konkretny produkt, dopuszcza jednoczesnie produkty réwnowazne o parametrach
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jakosciowych i cechach uzytkowych, co najmniej na poziomie wskazanego produktu, uznajac
tym samym kazdy produkt o wskazanych parametrach lub lepszych. Wykonawca oferujacy
produkt réwnowazny, jest zobowiazany dostarczy¢ do oferty dokltadny jego opis i parametry,
by wykaza¢, Ze spelnia on wymagania Zamawiajacego oraz jest zgodny z SWZ. Wszelkie
produkty pochodzace od konkretnych producentéw, okreslaja minimalne parametry
jakosciowe i cechy uzytkowe jakim musza odpowiadaé produkty, aby spelnily wymagania
stawiane przez Zamawiajacego. Operowanie przykltadowymi nazwami producenta, ma
jJedynie na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwan Zamawiajacego w stosunku do
okreslonego rozwigzania.

3. Zamawiajacy zawrze umow¢ z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza spoéréd zlozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

10. Termin zwigzania z oferta: 4 styczen 2023 rok.

11. Inne
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zaproszeniem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki
ochrony prawnej okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

12. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu zwigzanym z udzieleniem
zamoéwienia ponizej kwoty 130 tys. zl.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ushug Wspdlnych w
Sandomierzu, ul. Ciesli 2, 27-600 Sandomierz, tel. 15644 56 80, e — mail
sekretariat(@cuw.sandomierz.eu

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem e-mail:
iod@cuw.sandomierz.eu lub pisemnie na wskazany wyzej adres siedziby
administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, c RODO
tj. na podstawie:

e obowigzku prawnego administratora wynikajacego z przepiséw ustawy z dn.
23.04.1964 r. - Kodeks cywilny oraz ustawy z dn. 06.09.2001 o dostepie do informacji
publiczne;j;

e wyrazonej przez Pania/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych,
wykraczajacych poza dane niezbedne do udzialu w postepowaniu, np. dodatkowe
dane kontaktowe. Zgod¢ mozna wycofa¢ w dowolnym momencie bez wplywu na
przetwarzanie, ktore miato miejsce przed jej wycofaniem.

w celu zwigzanym z postgpowaniem prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego na
wykonanie zadania pn. Sukcesywne dostawy materialéw biurowych na 2023 rok.

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione podmiotom i osobom
upowaznionym do tego na podstawie przepisow prawa. Mogg zostaé takze
udostepnione podmiotom realizujgcym czynnosci niezbedne do zrealizowania
wskazanego celu przetwarzania np. zewnetrzny, firmom wspélpracujgcym w zakresie

str. 5



ustug IT, firmo kurierskim, podmiotom $wiadczacym dla Administratora danych
ustugi audytorskie.

5. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres wymagany przepisami
prawa. Na potrzeby rachunkowosci oraz ze wzgledow podatkowych, bedziemy je
przetwarza¢ tak dtugo, jak bedziemy do tego zobligowani przepisem prawa - obecnie
5 lat liczonych od konca roku kalendarzowego, w ktérym powstal obowiazek
podatkowy. Nadto dane bedziemy przechowywaé przez okres przedawnienia
roszezen, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz przez okres wymagany
naszymi przepisami archiwalnymi.

6. Posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzialu w
postepowaniu. Podanie dodatkowych danych, ktoérych przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody jest dobrowolne, a ich niepodanie nie bedzie mialo wptywu na wybér
oferty.

W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe 0s6b fizycznych, w szczegdlnosci
0s6b reprezentujgcych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych z wykonaniem umowy,
pozyskane bezposrednio lub posrednio, bedg przetwarzane przez Strony umowy w celu i
okresie jej realizacji, a takze w celach zwiazanych z rozliczaniem umowy, celach
archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczen w okresie przewidzianym
przepisami prawa, na podstawie i w zwigzku z realizacjag obowigzkéw nalozonych na
administratora danych przez te przepisy.

Administrator danych zobowigzuje Panig/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie
przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w proces zawarcia i realizacji
Umowy.

Wykaz zalgcznikow:

1) Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

2) Zalgcznik nr 2 - Formularz asortymentowo-cenowy

3) Zalgcznik nr 3 - Wzor umowy

4) Zalgcznik nr 4 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postegpowania
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